Guatemala, 30 de septiembre de 2,013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Depaorte v la Recreacidn
Su Despacho

De manera atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades de conformidad con lo estipulado en el Contrato Administsativo por servicios
Tecnico-Profesionales  No.  2644-2013 y Acuerdo  Ministerial No. 918-2013,
correspondiente al periodo del 02 al 20 de Septiembre del presente afio, v para el cobro
de mis honararios, estoy presentado la factura Serie "A” nimero 000020.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a} Proporcionar asesoria en materia del Plan de Adquisiciones.

b) Asistir para que el Plan de Compras sea una herramienta de gestion administrativa
efectiva para el uso racional vy estrategico de los recursos del Ministerio del
Deporte.

c) Dar seguimiento a la programacion, elaboracion, ejecucién control y evaluacion
financiera cuatrimestral del gasto la Direccidén de Fomento al Deporte def
Viceministerio del Deporte v otros cuando le sea requerido.

d) Emitir opinién e informes sohre la pragramacion presupuestaria de Direccidn de
Fomento al Deporte del Viceministerio- del Deporte y otrob cuando le sea
requerido, previo estudio v analisis de los mismos.

@} Preparar estudios técnicos y participar en las reuniones a las que sea convocado,
asesorando en fa solucion de los problemas que se sometan a discusion sobre el
Plan de Adquisiciones.

f) Dar seguimiento a la implementacion de la tecnologia informatica para la
administracion integral del Plan de Compras.

gl Asistir, a requerimiento de la Viceministra, a reuniones con f\lncionarios de las
areas administrativas y financieras y asesorar a los mismos en cuanto a las
proyecciones de disponibilidad financiera.




RESULTADOS OBTENIDOS: \

"~ a) Revision de Actas de Reconocimiento de deuda de varios proveedores para |3
liquidacion correspondiente \

b) Elahoracion del reporte de Programacion de Cuota Presupuestaria para el mes de
Septiembre 2013

c) Conformacién, revision vy liguidacion  del  expediente de Alimentacion
correspondiente al mes de Agosto 2013.

d) Aseria en el conformacién del Expediente de Servicio de Transporte
correspondiente al mes de Julio 2013

e) Conformacion, revision y liquidacion del expediente de Feria Recreativa
correspondiente al tercero y cuarto pago, durante el mes de agosto 2013

f) Confarmacion, revision y liquidacién del expediente de Seguridad correspondiente
al mes Agosto de 2013,

g) Conformacidn, revision y liquidacion de los expedientes de Arrendamiento de las
Bodega de Agro Ventas S.A., Chapin Card y Utz Zamaj correspondiente al mes
Agosto de 2013

h) Revisién de expedientes de deuda y afio 2013, de los liquidadores previo a traslado
a financiero para su liquidacion.

i)  Modificaciones al Sistema de Control de 5olicitudes de Compras de acuerdo a los
requerimientos solicitados por la Jefatura de Compras, y al nuevo procedimiento
definido por Area Financiera

it Otras funciones designadas por la lefatura de Compras, en cuanio a liquidacion de
expedientes, atencion a Proveedores de deuda de afos anteriores v

documentacion requerida por Autoridades del Ministerio del MICUDE.
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FACTURA sgrE =«
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P FEGHA; 31 10 2013 MIT:

1289993-3

NMOMBRE  Direccion Generaldel Deporte y la Recreacion

] DIRECCION:Gta. Ave. y Gta. Calle zona 1, Palacio Nacional

4  DESCRIPCZION

VALOR

Honorarios por Servigios Tecmco Profesmnales

cgrrespondiente al periodo del 02 al 30 septiembre 2013

Segln Conirato Administrativo No. 2644-2013 y

Ncuerdo Ministerial No. 918-2013.

11,600.00

Canceladn
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TOTAL EM LETRAS:

Son: Once mil seiscientos quetzales con 00/100 TOTAL 2

11,600.00

Iniprantn ASIOA BIINT ¢+ Bl 3660AR38  + Aut Segin Fesolugion SAT 2002.8-825-154
Factura Serie “A" Mumaragas da ls D01 a fa 100 de Facha 08/07/2042
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Guatemala, 31 de octubre de 2,013

Licenciada

Maria Doiores Molina Ubach
Viceministra del Deporte v la Recreacion
Su Despacho

De manera atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades de conformidad con lo estipulado en el Contrate Administrativo por servicios
Tecnico-Profesionales  No.  2644-2013 vy Acuerdo Ministerial  No. S18-2013,
correspondiente al mes de Octubre del presente afo, y para el cebro de mis honorarios,

estoy presentado fa factura Serie “"A” ndmero 00002 1.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Proporcionar asesaria en materia del Plan de Adquisiciones.

b) Asistir para que el Plan de Compras sea una herramienta de gestion administrativa
efectiva para el uso racicnal y estratégico de los recursos del Ministerio del
Deporte.

¢) Dar seguimiento a la programacion, elaboracion, ejecucién control y evaluacién
financiera cuatrimestral del gasto la Direccion de Fomento al Deporte del
Viceministerio del Deporte y otros cuando le sea requerido.

d) Emitir opinion e informes sobre la programacion presupuestaria de Direccidn de
Fomento al Deporte del Viceministerio del Deporte y otros cuando le sea
reqguerido, previo estudio v andlisis de los mismos.

e) Preparar estudios técnicos y participar en las reuniones a las que sea convocado,
asesorando en la solucion de los problemas que se sometan a discusion sobre el
Plan de Adquisiciones.

f) Dar seguimiento a la implementacion de la tecnologia informatica para |a
administracion integral del Plan de Compras.

g) Asistir, a requerimiento de la Viceministra, a reuniones con funcionarios de las
areas administrativas vy financieras vy asesorar a los mismaos \en cuanto a las
proyecciones de disponibilidad financiera.




RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Revision de Expedientes para liquidacion de deuda \

b) Revision de Actas de Reconccimiento de deuda de varios proveedores para la
liquidacion correspondiente

c} Elaboracion del reporte de Programacion de Cuota Presupuestaria para el mes de
Octubre 2013 de los distintas eventos

d) Conformacion, revision vy liguidacién del expediente de Alimentacion
correspondiente al mes de Septiembre 2013. '

e} Conformacion, revision vy liquidacion del expediente de Feria Recreativa
carrespandiente al cuarto pago, durante el mes de Octubre 2013

£y Conformacion, revision vy liquidacion del expediente de Seguridad correspondiente
al mes Septiembre de 2013.

g) Conformacion, revision y liguidacion de expedientes de Mantenimiento de
Canchas Sintéticas correspondiente a los meses de Junio a Septiembre del 2013,

h) Conformacion, revision y liquidacion de los expedientes de Arrendamiento de las
Bodega de Agro Ventas 5.A., Chapin Card y Utz Zamaj correspondiente al mes
Septiembre de 2013 :

i) Revision de expedientes de deuda y afio 2013, de los liquidadores previo a traslado
a Financiero para su ligquidacion,

i} Modificaciones al Sistema de Control de Solicitudes de Compras de acuerdo a los
reguerimientos solicitados por la Jefatura de Compras, y al nuevo procedimiento
definido por Area Financiera

k) Otras funciones designadas por la Jefatura de Compras, en cuanto a liguidacion de
expedientes, atencion a Proveedores de deuda de afos anteriores vy
documentacidn requerida por Autoridades del Ministerio del MICUDE.
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ARDLDO RAMOS GARCIA

Lo Roumos Gavcioy

Ga. Avenida 17-61 Zona 5, Col. Magniolias = Escuinila, Escuintia
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FACTURA spumee 00 o002
MIT: 1583785-8
FECHA: 3l 0 2013 MIT: 1285993-3
MOMBRE:  Direccian General del Deporte y la Recreacion
DIRECCION: Gia, Ave. v 6ta. Calie zona 1, Palacio Nacional )
o DESCRIFCION VALOR |
Honorarios por servicios Tecnico Profesionales
correspondiente al mes de Octubre de 2,013, segln
Contrato Administrativo No. 2644-2013 y Acuerdo
Ministerial No. 518-2013. 12,000.00
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son: Doce mil quetzales con 00/100. TOTAL Q. 12,000.00
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